
สัญญาเงินยืมเลขที่ .......................................................วันที่...................................................................  ส่วนที่ 1 
ช่ือผู้ยืม........................................................................จ านวนเงิน..........................................บาท     แบบ 8708 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

          ที่ท าการ    โรงเรียนส่วนบุญโญปถัมภ์  ล าพูน 
                   วันที่         เดือน                     พ.ศ.           . 
 

เร่ือง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนส่วนบุญโญปถัมภ์ ล าพูน 
 

  ตามค าสั่ง/บันทึก ที่                         ลงวันที่                                         ได้อนุมัติให้   
ข้าพเจ้า                                                     ต าแหน่ง                            สังกัด                       .
พร้อมด้วย                                                                                                                      .  
                                                                                                                                  .  
เดินทางไปปฏิบัติราชการ                                                                                                     . 
                                                                                                                                   . 
                                                                              โดยออกเดินทางจาก 

บ้านพัก  ส านักงาน  ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่..........เดือน               พ.ศ.           เวลา           น. 
และกลับถึง บ้านพัก ส านักงาน ประเทศไทย วันที่........เดือน             พ.ศ..............เวลา           น. 
รวมเวลาไปราชการคร้ังนี้.......................วัน....................ช่ัวโมง 

  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ  ข้าพเจ้า   คณะเดินทาง ดังนี้        
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง......................................................................จ านวน................วัน  รวม..........................บาท  
ค่าเช่าที่พักประเภท......................................................................จ านวน................วัน  รวม..........................บาท  
ค่าพาหนะ....................................................................................................................... รวม..........................บาท  
ค่าใช้จ่ายอื่น.....................................................................................................................รวม..........................บาท 

จ านวนเงิน(ตัวอักษร)................................................................................ รวมเงินทั้งส้ิน……………………………บาท 
 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง   และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย   
จ านวน .................................ฉบับ  รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 

 
      ลงช่ือ...................................................................ผู้ขอรับเงิน 
             (................................................................) 
           ต าแหน่ง................................................................... 
 
 
 
 



- 2 – 
    

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 
 เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
 

    ลงช่ือ...................................................................... 
           (...................................................................)
ต าแหน่ง....................................................................... 
  วันที่........................................................................... 
 

   

อนุมัติให้จ่ายได้ 
 
 
    ลงช่ือ.............................................................. 
           (……….………………….………………………) 
ต าแหน่ง……………………………………………………... 
  วันที่.................................................................. 
 

 
 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน..................................................................บาท       
(..............................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 

 
  ลงช่ือ..............................................................ผู้รับเงิน        ลงช่ือ.............................................................ผู้จ่ายเงิน 
        (.............................................................)                        (..............................................................) 
  ต าแหน่ง....................................................................       ต าแหน่ง...................................................................... 
  วันท่ี............................................................................       วันท่ี............................................................................ 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี......................................................................วันท่ี...................................................................... 
 
 
 

หมายเหตุ ...................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................ 
 
 

 

ค าช้ีแจง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและ 
     ส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกันของบุคคลนั้น 
     ในช่องหมายเหตุ 
 2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ีมี 
     การยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
 3. กรณีท่ียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ท้ังนี้ ให้ผู้มีสิทธิ 
       แต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 



ส่วนท่ี 2

แบบ 8708

ล ำดับ วัน เดือน ปี
ท่ี ค่ำเบ้ียเล้ียง ค่ำเช่ำท่ีพัก ค่ำพำหนะ ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ท่ีรับเงิน

จ ำนวนเงินรวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร) ................................................................................................................................

 ลงช่ือ.............................................................ผู้จ่ำยเงิน
       (...........................................................)

ค ำช้ีแจง  1. ค่ำเบ้ียเล้ียงและค่ำเช่ำท่ีพักให้ระบุอัตรำวันละ และจ ำนวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมำยเหตุ ต ำแหน่ง..................................................................
            2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลำยมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นกำรรับจำกเงินยืม ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับจำกเงินยืม วันท่ี.........................................................................
            3. ผู้จ่ำยเงินหมำยถึงผู้ท่ีขอยืมเงินจำกทำงรำชกำร และจ่ำยเงินยืมน้ันให้แก่ผู้เดินทำงแต่ละคน เป็นผู้ลงลำยมือช่ือผู้จ่ำยเงิน

รวม ลำยมือช่ือผู้รับเงิน หมำยเหตุ

รวมเป็นเงิน ตำมสัญญำเงินยืมเลขท่ี...................วันท่ี................................

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ช่ือส่วนรำชกำร  โรงเรียนส่วนบุญโญปถัมภ์ ล ำพูน  ส ำนักงำนเขตพ้ืนท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำล ำปำง ล ำพูน

ประกอบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงของ………………….............…………………………………….ลงวันท่ี……….…….เดือน……………………………..พ.ศ……………………..

ช่ือ ต ำแหน่ง
ค่ำใช้จ่ำย



วัน  เดือน  ปี รายละเอียดการจ่ายเงิน จํานวนเงิน หมายเหตุ

ค่ารถ....................................... จาก.........................................................
ตําบล........................................... อําเภอ................................................
จังหวัด.............................. ถึง..................................................................
อําเภอ........................................ จังหวัด.................................................
(ไป-กลับ).............เท่ียว ๆ ละ........................บาท  เป็นเงิน
ค่ารถ....................................... จาก.........................................................
ตําบล........................................... อําเภอ................................................
จังหวัด.............................. ถึง..................................................................
อําเภอ........................................ จังหวัด.................................................
(ไป-กลับ).............เท่ียว ๆ ละ........................บาท  เป็นเงิน
ค่ารถ....................................... จาก.........................................................
ตําบล........................................... อําเภอ................................................
จังหวัด.............................. ถึง..................................................................
อําเภอ........................................ จังหวัด.................................................
(ไป-กลับ).............เท่ียว ๆ ละ........................บาท  เป็นเงิน
ค่ารถ....................................... จาก.........................................................
ตําบล........................................... อําเภอ................................................
จังหวัด.............................. ถึง..................................................................
อําเภอ........................................ จังหวัด.................................................
(ไป-กลับ).............เท่ียว ๆ ละ........................บาท  เป็นเงิน
ค่ารถ....................................... จาก.........................................................
ตําบล........................................... อําเภอ................................................
จังหวัด.............................. ถึง..................................................................
อําเภอ........................................ จังหวัด.................................................
(ไป-กลับ).............เท่ียว ๆ ละ........................บาท  เป็นเงิน

รวมท้ังส้ิน

รวมทั้งสิ้น ( ตัวอักษร)............................................................................................................................................................................

สังกัด.......................................................................................ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นนี้  ไม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินได้

และข้าพเจ้าได้จ่ายในนามของราชการโดยแท้

                         (ลงชื่อ)...............................................................
                                 (............................................................)

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
                                 ส่วนราชการ...........................................................................                         แบบ บก.4321

              ข้าพเจ้า.........................................................................ตําแหน่ง..............................................................................



          ใบส ำคัญท่ี........................................... 
                            ใบฎีกำท่ี............................................. 

 

ใบส ำคัญรับเงิน 
 

ท่ีปิดใบส ำคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ขอรับรองว่ำเป็นใบส ำคัญ                                                               จ ำนวน                 ฉบับ 
ส ำหรับ                                                                       ไปรำชกำร                                                      . 
ระหว่ำงวนัท่ี                                                      ถึงวันท่ี                                                                   . 

เป็นเงิน                            บำท                  สตำงค์     ได้จ่ำยเงิน    ยืมรองจ่ำย     เงินส่วนตัว 
ทดรองจ่ำยไปก่อนแล้ว   ตำมใบส ำคัญฉบับนี้ขอเบิกเงิน                                    บำท                       สตำงค์ 
(                                                             )   ตำมสิทธิ์ท่ีเบิกได้ 
 
 
       (ลงช่ือ).....................................................ผู้รับรอง 
                (                                     ) 
 
       (ลงช่ือ).....................................................ผู้จ่ำยเงิน 
        (                                   ) 
 
 
 
 


